中国物流学会、中国物流与采购联合会
研究课题报告格式规范
各课题承担单位：

《中国物流学会、中国物流与采购联合会研究课题报告》（以下简称《研究课题报告》）是研究成果的体现，是评价课题组研究水平的重要依据。为保证研究课题的质量，实现课题研究报告格式的规范化，特作出以下要求：
1.纸张要求及页面设置
	
	要     求

	纸张
	A4，幅面白色

	页面设置
	上、下2.54cm，左、右3.18cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm，装订线0 cm，文字、图表及公式必须在页面设置内

	页眉
	宋体小五号居中

	页码
	宋体小五号，页码居中


2.页眉与页脚
《研究课题报告》正文按双面打印进行排版，分奇偶页。

页眉从正文页开始，奇数页依次写各章序号及名称，例如：第一章 绪论；偶数页写研究课题报告题目名称，例如：高科技企业发展战略研究。
3.摘要
摘要约500~800字左右（限一页）。摘要之后另起一行写出《研究课题报告》的关键词。关键词一般为3～5个，各个单词或术语之间用“；”分开，最后一个关键词后不写标点符号。

	项目
	摘要

	标题
	黑体三号加粗居中，字间空一格，单倍行距，段前后各一行

	段落文字
	宋体小四，行距20磅，两端对齐书写，每段开头缩进两字符 

	关键词
	宋体小四，摘要内容后另起一行顶格打印“关键词”三字及冒号，加粗，每一关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后不打标点符号


4.目录
目录按章、节、目三级标题编写。目录中的标题要与正文中标题一致。
目录页中每行均由标题名称和页码组成，标题用中文，页码用阿拉伯数字，中间用“…”连接。目录中的具体内容包括：摘要、标题（要求编到章、节、目）、参考文献、附录、与课题相关的学术论文发表及科研情况等。
	
	示例
	要  求

	标题
	目录
	黑体三号加粗居中，单倍行距

	各章目录
	第2章 XXXXXXX
	黑体小四号，16磅行距，两端对齐，页码右对齐，页码数字为Times New Roman 小四号

	节标题目录
	2.5 XXXXX
	宋体小四号，16磅行距，两端对齐，页码右对齐，左缩进2字符，页码数字为Times New Roman 小四号

	目标题目录
	2.5.1 XXXXXX
	宋体小四号,16磅行距，两端对齐，页码右对齐，左缩进4字符，页码数字为Times New Roman 小四号


5.正文
正文是研究课题报告的核心部分，占主要篇幅，应该结构合理，层次清楚。正文的每一章从奇数页开始。每章结束要有小结，作为该章的最后一节。正文的最后一章章名应为“总结与展望”。在“总结与展望”中应总结本研究的主要工作与创新，本研究的局限性与未来研究展望。
	
	示例
	要求

	各章标题
	第1章 ×××
	黑体三号加粗居中，单倍行距，章序号与章名间空一格，段前段后均为1行

	一级节标题
	1.3 ××××
	黑体小三号加粗，标号用Times New Roman，左齐，单倍行距，序号与题名间空一格，段前段后均为0.5行

	二级节标题
	1.3.1 ×××
	黑体四号加粗，标号用Times New Roman，左齐，单倍行距，序号与题名间空一格，段前段后均为0.5行

	三级节标题
	1.
2.
	黑体小四号加粗，标号用Times New Roman，左齐，单倍行距，首行缩进2个字符，段前段后均为0.5行

	段落文字
	×××××××
×××××××
	宋体小四号字，两端对齐书写，段落首行缩进2个字符。行距20磅（段落中有数学公式时，可根据表达需要设置该段的行距），文中的括号用中文括号，涉及到坐标、公式等相关括号用英文括号，段前后为0

	图序、图名
	图2.1 ×××
	置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距，图序与图名文字之间空一个格，与正文之间要有一行的间距（如遇翻页不用），段前后为0，图和图序要在一页，图不能分页

	表序、表名
	表3.1 ×××
	置于表的上方，宋体五号居中，单倍行距，表序与表名文字之间空一个格，与正文之间要有一行的间距（如遇到翻页不用），段前后为0

	图表中内容
	×××
	图表中字体为五号，段前段后为0，16磅行距，表和图居中放置，段前后为0，表和图中文字根据情况居中或居左

	公式
	（3.2）
	用Word里的公式编辑器编写公式，公式编号与公式间不加虚线，序号加圆括号，右顶格排，单占行。公式居中排列，段前后为0


5.1正文中的“图”
正文中所有图都应有编号和图题。
图的编号由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成（按章独立排列），不能整篇文档连续编号。例如：“图1.1”、“图2.2”等。图中横纵坐标等应注明量和相应的单位。并注明“参考文献”。图的参考文献即“资料来源”，可以直接标在图的下面，不需在尾注中再标注。
图题即图的名字，每幅图都应有图题，并置于图的编号之后，与编号之后空一格排写，字体采用5号宋体。图的编号和图题置于图下方的居中位置，字体采用5号宋体，图表内文均用5号宋体。图中若有分图时，分图的编号用图m.n (a)、图m.n (b)等置于分图之下。正文中与相关图对应文字处须在括弧中注明“（见图m.n）”字样。示例如下：
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资料来源：United States Department of Agriculture Foreign Agricultural Service.Data. PSD Online Home.Custom Query[DB/OL].（2012-09-25）［2012-11-18］. http://www.fas.usda.gov.

图1.3 全球菜籽油产量变化走势（1999/2000-2011/2012年度）
5.2正文中的“表”
正文中所有表都应有编号和表题。
表的编号由“表”和从1.1开始的阿拉伯数字组成，例如“表1.1”、“表1.2”、“表2.1”等（按章独立排列），不能整篇文档连续编号。
表题即表的名称。表题放在表的编号之后，与编号之后空一格排写。表的编号和表题应置于表上方的居中位置，字体采用5号宋体。正文中与相关表对应文字处须在括弧中注明“见表m.n”字样；表题中不允许使用标点符号。
表中各栏应注明量和相应的单位，全表如用同一单位，将单位及计量单位移至表头右上角，并在标题之后空２格排写，如果不能排在一行，可另起一行（靠右）。表内数字或内容须上下对齐。相邻栏内的数字或内容相同时，不能用“同上”、“同左”或其它类似用词，应一一重新标注；数字空缺的格内加“—”字线（占2个数字），不允许为空。要注明“参考文献”。表的参考文献即“资料来源”，可以直接标在表的下面，不需在尾注中再标注。示例如下：
表3.1 2002-2011年世界铁矿石产量和铁矿石市场基准价格     单位：美元/吨
	年份
	2003
	2004
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011

	产量
	1172
	1346
	1538
	1799
	1931
	2218
	2244
	2430
	2543

	基准价格
	31.4
	37.3
	64.0
	76.2
	83.4
	142.0
	85.0
	128.8
	170.0


资料来源：金琳.世界新增铁矿石生产能力和并购交易态势[EB/OL].(2012-03-19)[2012-06-19]. http://blog.chinatsi.com/user.shtml.

6.参考文献
只列出作者直接阅读过、在正文中被引用过的文献资料。参考文献应按正文中出现的先后顺序列出，一律放在正文后，即采取“尾注”的著录格式。
作者引用的参考文献应以公开出版的正式出版物为主，一般互联网网址以及数据来源等，可以脚注形式标注于正文所在页下方，即采用“注释”的方式。
需要注意的是：注释的符号在文中是①（以免与参考文献混淆），每页单独排序，在脚注中的序号的字号与注释条目相同。
参考文献按照在正文中出现的先后顺序排列，用[n]的形式自动编号，其中n为阿拉伯数字序号，必须注明文献类型的标识码。英文、数字全面采用Times New Roman格式，标点符号全部采用“英文半角+空格”的形式，即在英文半角标点符号后加一个空格。
注：只要有数字，有引用的文字，就要注明参考文献。
7.其他
	
	要求

	附录
	应将所有研究课题报告中涉及的调研报告、调查问卷、模型源代码等相关内容放于附录中。
标题要求同各章标题，正文部分：宋体小四（英文和数字用Times New Roman），两端对齐书写，段落首行左缩进2个字符。行距20磅（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），两端对齐书写

	与研究课题相关的学术论文发表及科研情况
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体五号（英文和数字用Times New Roman），单倍行距，两端对齐书写，段前后为0。
学术论文研究成果按发表的时间顺序列出。学术论文格式与参考文献相同；获奖项目要包括项目名称、奖励名称、级别、日期和排名等。


8.研究课题报告排列顺序
（1）封面（见下页示例）

（2）摘要
（3）目录
（4）正文
（5）参考文献
（6）附录
（7）与研究课题相关的学术论文发表及科研情况

中国物流学会、中国物流与采购联合会
研究课题报告

课题名称                                    
课题主持人                                
承 担 单 位                                 
起 止 时 间     年    月—   年    月    
报告报出日期                        
联系人：     电话: 

摘 要
（黑体三号加粗居中，字间空一格，单倍行距，段前后各为1行）
企业的一切活动都围绕着提高经济效益，在质量、数量、品种、成本及资本增值获利这个统一体中，强化成本控制是个核心问题。

……

……

……

……

本文以成本责任流为核心内容展开研究。对目前我国企业应用成本责任管理的几种典型经验及当前流行的成本控制主法等进行了综合性的阐述。

……

……

……

（宋体小四，行距20磅，两端对齐书写，段前后0，每段开头缩进2字符，）
关键词：关键词一；关键词二；关键词三……

（宋体小四，行距20磅，段前后0。“关键词：”三字及冒号加粗。每一关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后不打标点符号。）
目  录

（黑体三号加粗居中，单倍行距，段前段后1行）
	摘要…………………………………………………………………................1
第1章 绪论…………………………………………………..……………….2
第2章 对几个概念的界定和再认识  ……………..………….…………… 9 
（黑体小四号，ABSTRACT和页码为Times New Roman,16磅行距，两端对齐，页码右对齐，段前后0）

2.1  企业物流  …………………………………………………………10

（宋体小四号，16磅行距，两端对齐，页码右对齐，左缩进2字符，页码为Times New Roman，段前后0）

2.1.2  企业物流的内涵…………………………………………….13

（宋体小四号，16磅行距，两端对齐，页码右对齐，左缩进4字符，页码为Times New Roman，段前后0）

  ……
……
第x章 总结与展望……………………………………………………………
参考文献…………………………………………………………………………
附录………………………………………………………………………………
与研究课题相关的学术论文发表及科研情况……………………………………



第1章 政府干预与产业政策
(黑体三号加粗居中，单倍行距，段前后0，章序号与章名间空一个格)
1.1 产业政策

(黑体小三号加粗，标号用Times New Roman，左齐，单倍行距，段前后0，序号与题名间空一个格)

江小涓曾列出了国内外对“产业政策”概念的12种典型定义（江小娟，1996）。
（宋体小四号字（英文和数字用Times New Roman体），两端对齐书写，段落首行左缩进2个字符。行距20磅，段前后0）

………
1.1.1 产业政策
（黑体四号加粗，标号用Times New Roman，左齐，单倍行距，段前后0，序号与题名间空一个格）
……
1. 产业政策

（黑体小四号加粗，标号用Times New Roman，缩进2个字符，单倍行距，段前后0，序号与题名间空一个格）

……

见图1.1。
（空一行，如遇翻页就不用空一行）
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图1.1 管理模式
（图序置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距，段前后0，图序与图名文字之间空一个格，图居中）

（空一行，如遇到翻页就不用空一行）

……
……

……

……

……

……
……
……

……
……见表1.1。
（空一行，如遇翻页就不用空一行）

表1.1 ×××数据表
	项目
	1
	2
	3
	4

	1
	0.5
	0.3
	0.2
	0.1


（表序置于表的上方，宋体五号居中，单倍行距，段前后0，表序与表名文字之间空一个汉字符）

（表中字为宋体五号，段前后0，16磅行距，表居中）

（空一行，如遇到翻页就不用空一行）

……

……

……见公式（1.1）。
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                              (1.1)
（公式居中，公式序号右齐）
……
参考文献

(黑体三号加粗居中，单倍行距，段前后各1行)
[1] An Xi. Evolving Recurrent Perceptions for Time-Series Modeling[C]. IEEE Trans. on Neural Networks. 1994,5(1):24-38.
[2] J. R. McDonnell, D. Wagen. Evolving Recurrent Perceptions for Time-Series Modeling[C]. IEEE Trans. on Neural Networks. 1994,5(1):24-38.
[3] 蔡明. 工程力学[M]. 北京: 科学出版社, 1977: 58-62.
[4] 李明. 物理学[M]. 北京: 科学出版社, 1977: 58-62.
[5] 王传昌. 高分子化工的研究对象[J]. 天津大学学报, 1997（3）: 1-7.
……

……

……

……

（正文部分：参考文献只列出作者直接阅读过、在正文中被引用过的文献资料。参考文献应按论文中出现的先后顺序列出。用［1］的形式自动编号，必须注明文献类型。宋体五号（英文用Times New Roman），16磅行距，两端对齐书写，段前后0，标点符号全部采用“英文半角+空格”的形式，即在英文半角标点符号后加一个空格）
[45] 宋利芳, 杨琦. 国际反倾销政策的局限性及其改革思路［J］.国际贸易，2006（7）：30-33.
[80]刘国钧, 陈绍业. 图书馆目录［M］.北京：高等教育出版社，1957.15-18.
附录
(黑体三号加粗居中，单倍行距，段前后各1行)
由于篇幅所限，现将计算具体过程……

……

……

（正文部分：宋体小四（英文和数字用Times New Roman），两端对齐书写，段前后0，段落首行左缩进2个字符。行距20磅（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），两端对齐书写）
与研究课题相关的学术论文发表及科研情况
(黑体三号加粗居中，单倍行距，段前后各1行)
[1] 王小二. 谈判支持系统国内外研究比较及展望[J]. 价值工程, 2004 (8): 9-13.
（正文部分：宋体五号（英文和数字用Times New Roman），单倍行距，两端对齐书写，段前后0。学术论文研究成果按发表的时间顺序列出。学术论文与研究成果是本人在研期间参加的研究项目、申请的专利或获奖情况等。学术论文格式与参考文献相同；获奖项目要包括项目名称、奖励名称、级别、日期和排名等。）
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